Opplaering av veiledere

Digihjelpen, Namsos Kommune

Modul 1: Oppsett av innhold for datautstyr

Kursinnhold utformet av Marcus O. Selvik v/ Overhalla IT
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Innholdsfortegnelse

- Side 1:

- Side 2:

- Side 3 & 4:
-Side 5 & 6:
-Side 7 & 8:
- Side 9:

- Side 10:

- Side 11-14:

Introduksjon

Innholdsfortegnelse

Oppsett av Google-konto

Oppsett av Gmail-konto pa mobile enheter
Installasjon av applikasjon pa mobile enheter
Legge til flere e-postkontoer pa samme enhet
Tilkobling av skriver pa Apple-enheter

Tilkobling av skriver pa Windows 10
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Pa neste side ligger en video som demonstrerer
hvordan man oppretter en Google-konto.

Denne Google kontoen brukes blant annet ved palogging i Google Chrome
(Nokkelring, bokmerker..), pa Gmail (E-post, notater), og pa YouTube (Videoer).

Ved opprettelse av Google-konto, anbefaler jeg a bruke et passord som er
vanskelig a gjette, og som du ikke bruker pa flere steder. (Master-key)
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Denne videoen demonstrerer hvordan man oppretter en

Google-konto.
Apne nettleseren din, og ga til https://gmail.com
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Oppsett av Gmail-konto pa iPad
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Installasjon av app,
Android

Denne videoen demonstrerer hvordan man
installerer en applikasjon fra appbiblioteket
pa en smarttelefon med Android
operativsystem.

Appbiblioteket hos Android heter Play Store.
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Installasjon av app,
Apple

Denne videoen demonstrerer hvordan man
installerer en applikasjon fra appbiblioteket
pa en mobil enhet med i0S operativsystem.

Appbiblioteket hos Apple heter AppStore.




Legge til flere e-postkontoer pa samme enhet

13:04 wl = - 08 wil = . i il = - s w = e
Q kontoer] @ Avbryt ¢ Passord og kontoer ; Legg til konto
Avbryt @ accounts.google.com o
Q, kontoer
Postkasser
Q kontoer og passord . App- og nettstedspassord 3 & iC|0ud Gooale

Alle innbokser
Q kontoer nordnet & Autoutfylling av passord

Marcus Selvik
O o

Q kontoer fra andre banker Gmail 11699

Q kontoer eller konti OVIT Exchange

iClou>d~ - . G}Ogj

Gmail

ter, Kalendere, N yahoo.l I ik -
Passord og kontoer marcus.selvik@gmail.com 0
E-po t 1le re, Notat Vis passordet

Aol.

Hent nye data Legg til konto
@ Passord og kontoer ! g
Autoutfylling av passord
@' Passard og kontoer
1 1 :7" \\L o (R

INNSTILLINGER Vis mer Marcus.Selvik@gmail.com

Flagget
GMAIL
OVIT EXCHANGE

Hent nye data Push

MARCUS.SELVIK@GMAIL.COM

Steg 1: Sek Steg 2: Velg «Legg til  Steg 3: Velg gnsket Steg 4: Tast inn

«Kontoer», og velg konto» kontotype.(l dette kontoens e-postadresse

«Passord og kontoer» tilfellet Google.) og passord, og trykk
neste.



Tilkobling av skriver pa
Apple enheter

Hvis du gnsker a skrive ut dokumenter eller bilder fra din iPhone eller iPad, ma skriveren ha AirPrint.
Se etter denne logoen pa skriveren din: a N

Bl \Works with

L Apple AirPrint

Du kan ogsa sgke opp modellnavnet pa skriveren pa nett for a finne ut om den har stgtte for AirPrint.

Apple har en liste over enheter som st@tter AirPrint: Apple AirPrint Liste

Nar du er pa siden, kan du holde inn CTRL og samtidig trykke F for a fa opp en sgkeboks. Denne boksen
spker etter innhold pa siden. Tast inn modellnavnet pa skriveren i denne boksen for a finne ut om
modellen stgtter AirPrint.

Hvis modellen stgtter AirPrint, kan du lese mer om hvordan man bruker denne funksjonen ved a trykke
pa en av fglgende lenker:

iPhone, iPad og iPod @
Mac/MacBook/iMac



https://support.apple.com/no-no/HT201311
https://support.apple.com/no-no/HT201387
https://support.apple.com/no-no/guide/mac-help/mh35838/mac

Tilkobling av skriver pa Windows 10

For a legge til en skriver pa en PC med Windows 10, trykker du pa Windows-tasten, og skriver inn
“Skrivere og skannere” i sgkefeltet. (Engelsk: Printers & Scanners)

Trykk pa “Skrivere og skannere” gverst i venstremargen.

Als Apper Dokmenter Neit. Merv Printers & scanners

Eeste treff

@ Skrivere og skannere
Systemmnstillinge:

Add printers & scanners

Sok pa nettat

O Refresh

Skrivere og skannere
Systeminnstillinge

K sknivere og skannere - sc webresultate

Search for cloud printers

NPI3EBSFS (HP Color Laserlet CP2025dn) on
STUDIOHMGR2016

Trykk pa teksten “Legg til skriver”, velg pa
gnsket skriver, og trykk “Koble til”.

Pcen vil na forsgke a opprette en forbindelse til
R T So— ;- i W o skriveren du har valgt.

(Engelsk: “Add device”) i




Manuell tilkobling av skriver pa Windows 10

Hvis den gnskede skriveren ikke dukker opp, kan du manuelt legge den til ved bruk av IP-adresse.

For a gjere dette, trykker du pa “Skriveren jeg vil bruke, vises ikke”. (Tekst markert med blatt)

@ Hiem Skrivere og skannere (Se neste side fOf'
e 2] Legg til skrivere og skannere informasjon om hva en

Eneter IP-adresse er, og

i st 50 ke e hvordan man finner

1 Serog s denne.)

Skrivere oq skannere

Trykk pa rullegardinen ved
“Enhetstype”, og velg TCP/IP enhet.

= Legg til skriver = Legg til skriver

Sek etter en skriver pa andre mater

Skriv inn et skriververtsnavn eller -IP-adresse

Marker ved “Legg Ved “Vertsnavn eller IP-adresse”,

til en skriver ved @  CEECEISEITTETREEA taster du inn skriverens IP-adresse. [ Er -
b r u ke e n TC P/I P— (O Velg en delt skriver, etter navn

Vertsnavn eller IP-adresse: TCP/IP-enhet
adresse eller et
124 .
vertsnavn’, og skriverens portnummer.

try k k N este A I\ZJ Legg til en lokal skriver eller nettverksskriver med manuelle innstillinger Try k k d e r‘ette r w N este .

Portnavn: [

Ve d w PO rt n av n W ta Ste r d u i n n Sper skriveren, og velg hvilken driver som skal brukes automatisk

Pcen vil na forsgke a opprette en A
forbindelse med skriveren.



Legge til printer pa PC med Windows 10

Noen ganger kan man mgate trgbbel ved tilkobling av skriver. Hvis skriveren er tilkoblet samme internett som PCen, er det
mulig a legge den til ved bruk av IP adresse.

En IP-adresse bestar av fire tallkombinasjoner som er separert med punktum, med maksimalt tre siffer per «rekke».
En IP adresse kan vare alt fra 0.0.0.0 til 255.255.255.255. Eksempel pa en «vanlig» IP-adresse: 192.168.1.20

IP adressen kan man finne ved a navigere seg til status pa nettverkstilkobling pa selve printerens panel.

Noen printere har ikke et slikt panel. | dette tilfellet kan man ogsa finne skriverens IP adresse ved a bruke ei datamaskin
som allerede har skriveren lagt til.

Devices and Printers - O

T =4 » Control Panel » All Control Panel lteni

ijar f@lgende pé denne maskina: L} HP Color LaserJet Pro MFP M177fw Properties u

. o A a printer vhat's prir
Add a device \dd a printe See what's printing N eooailieea| Web Services

Trykk Windows-tasten, sgk etter, og velg «Kontrollpanel»

—— —— ——

. HP Color LaserJet Pro MFP M177fw

Pa kontrollpanelet velger du «Enheter og skrivere» i R Device Information
Manufacturer: HP
szrekl]kk pa aktueu Sknver’ Velg « EgenSkaper» 4 - Prnters () Model HP Color LaserJet Pro MFP M177
Model number: CZ165A
Ga til fanen «Webtjenester» (Engelsk: Web Services) / ‘ / N 8| | caigores .
' ey Transport Web Services
N “/ \Z[ Webpage hitp://192 168.10.95:80/
. . . . . Adobe PDF Fax HP Color LaserJet
Lenke til skriverens digitale kontrollpanel ligger under fanen Pro MFP M177fw Troubleshoofing Information

«Webside» (Engelsk: Webpage). Gadheein S
| lenken ligger bade skriverens IP-adresse og portnummer. e e

. Serial number CNCEG5F486
Disse er separert med kolon, der IP-adressen kommer farst. /

MAC address 28:80:23:134c:al

3‘4/ Unique identifier  urn:uuid:ba1676c8-ee92-606f-4880-25a99b16a300

OTNpaeuTs 8 IP address: 192.168.10.95
OneNote 2013

HP Color LaserJet Pro MFP M177fw Céncel
odel: HP Color LaserJet Pro ... Status: Offline

Eksempel pa en slik adresse: 192.168.10.95:80




Valg av standardskriver

Hvis du kommer til & bruke en skriver ofte, kan du velge a gjgre den til din standardskriver.

Nar man setter en standardskriver, blir skriveren du har satt som standardskriver automatisk
valgt nar du foretar en utskrift.

For a gjgre dette trykker du pa den aktuelle For a sette denne skriveren som standard,
skriveren i oversikten under “Skrivere og trykker du pa “Bruk som standard”
skannere”, og velger “Administrer”. & Innstilinger

@ Brother MFC-L8690CDW series Printer

Skrivere og skannere
EE,] Brother MFC-L8690CDW series

Frakoblet Administrer enheten
EEI,] Brother MFC-L8690CDW series Printer Denne enheten har et par forskjellige funksjoner. Velg én for 3 behandle
Frakoblet innstillinger for den funksjonen.

Brother MFC-L8690CDW series Printer

Apne kg Administrer Fjern enhet

Skriverstatus:  Frakoblet

Apne skriverkg Bruk som standard




